MUNICIPIO DE MACAPA
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE MACAPA

PROJETO DE RESOLUGAO N°  /2025-CMM

REORGANIZA A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA,
REDIMENSIONA CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO E FUNGOES GRATIFICADAS DIRETAS
E INSTITUCIONAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE
MACAPA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MACAPA:

Fago saber que a Camara Municipal de Macapa, aprovou e eu promulgo a
seguinte ‘

RESOLUGAO:

Art. 1°. Esta Resolucdo dispde sobre a reorganizacdo administrativa e redimensiona
cargos de provimento em comissdo e fungdes gratificadas direta e institucional da
Camara Municipal de Macapa de natureza executiva e legislativa.

Art. 2°. A Administragcdo do Poder Legislativo Municipal de Macapa observara os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e da eficiéncia,
respeitando a equidade e a justica social com relagdo aos servicos prestados a
sociedade.

Art. 3° A estrutura organizacional a ser atribuida a Camara Municipal de Macapa,
passa a ser a constante no anexo | da presente Resolugéao.

Art. 4°. A Camara Municipal de Macapa tera suas atividades exercidas pelos seguintes
Orgaos:

| — Plenario;

Il — Comissbes Parlamentares;

[l — Mesa Diretora;

IV — Mesa Executiva;

V — Presidéncia,

VI — Gabinete dos Vereadores;

VIl = Orgéos da Administragdo da Camara Municipal de Macapa:
a) Gabinete da Presidéncia — GPRES;

b) Procuradoria Geral - PROGER;

c) Secretaria Especial - SEESP;
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d) Secretaria Legislativa - SELEG:

e) Secretaria de Finangas — SEFIN:

f) Secretaria de Gestéao de Pessoal — SEGEP;
g) Secretaria de Administracdo — SEAD:
h) Secretaria de Comunicacdo — SECOM:
i) Ouvidoria;

j) Unidade de Controle Interno;

k) Gabinete da Guarda Civil:

[) Coordenadorias;

m) Departamentos;

n) Cerimonial;

o) Divisées.

Art. 5°. Os Vereadores, o Plenario, as Comissbes Parlamentares Legislativas e as
Mesas Diretora e Executiva, tem suas atribuigdes definidas no Regimento Interno da
Camara Municipal de Macapa e os 6rgdos de apoio institucional por meio de Ato da
Mesa Diretora.

Art. 6°. O Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Macapa - GPRES, tem a
atribuicdo de prestar assessoramento direto e imediato ao Presidente no desempenho
de suas atribuigbes, coordenar e organizar as atividades administrativas e de
representacao da Presidéncia, sendo que dispde com os seguintes Cargos de
Provimento em Comisséao, para assessoramento e apoio institucional:

[ =01 (um) Chefe de Gabinete da Presidéncia (céd. CC-7);

[ — 01 (um) Chefe Adjunto do Gabinete da Presidéncia (c6d. CC-6);

[l — 01 (um) Procurador Especial da Presidéncia (c6d. CC-6);

IV —01 (um) Coordenador de Mobilizagao Social (c6d. CC-5);

V — 01 (um) Chefe de Gabinete da Guarda Civil (céd. CC-3);

VI — 04 (quatro) Assessor Especial da Presidéncia (c6d. CC-5);

VIl =01 (um) Diretor de Operagdes do Gabinete da Guarda Civil (céd. CC-2);
VIIl - 02 (dois) Assessor de Imprensa da Presidéncia (cod. CC-4);

IX =01 (um) Assessor Técnico de Controle Interno (céd. CC-5);

X — 02 (dois) Assessor Administrativo de Controle Interno (c6d. CC-1);
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XIl - 23 (vinte e trés) Assessor Legislativo de Interacdo Comunitaria (cod. CC-2);
XIIl - 04 (quatro) Assessor Administrativo do Gabinete da Presidéncia (cod. CC-01);
XIV - 02 (dois) Assessor Administrativo da Coordenagéo de Mobilizagdo Social (cod.
CC-1);

XV - 02 (dois) Assessor Administrativo do Gabinete da Presidéncia (c6d. CC-02);
XVI =22 (vinte e dois) Assessor Administrativo de Comissdes (céd. CC-1)
XVII = 01 (um) Ouvidor (céd. CCS-6);

XVIII = 01 (um) Assessor Administrativo da Ouvidoria (céd. CC-1);

XIX =01 (um) Assessor Administrativo da Ouvidoria (cdd. CC-2)

XX =01 (um) Coordenador de Compras e Contratagdes — CPL (céd. CC-6);
XXI - 01 (um) Diretor de Departamento de Contratos e Convénios (cod. CC-4);
XXII - 02 (dois) Agente de Contratagéo Interna e Externa (cod. CC-4);

XXIII - 01 (um) Assessor Administrativo da CPL (cod. CC-1);

XXIV — 01 (um) Assessor Administrativo da CPL (cod. CC-2).

Art. 7°. A Procuradoria Geral — PROGER, vinculada a Presidéncia, tem como
atribuicdo: prestar assisténcia juridica e institucional; representacdo da Camara
Municipal de Macapa em Juizo ou fora dele; defesa ativa ou passivados dos atos e
prerrogativas da Casa, das Comissdes Parlamentares de Inquérito e da Mesa Diretora
e/ou de seus Membros, sendo compostas dos seguintes Cargos em Comissao:

| =01 (um) Procurador Geral (c6d. CC-7);

[I =01 (um) Sub Procurador Administrativo (céd. CC-4);
[l =01 (um) Sub Procurador Legislativo (céd. CC-4);

IV — 03 (trés) Assessor Juridico (céd. CC-3);

Art. 8°. A Secretaria Especial — SEESP/CMM, tem por atribuigdo a coordenacéo de
atividades administrativas da Camara, sendo composta dos seguintes Cargos em
Comissao:

I — 01 (um) Secretario Especial (cé6d. CC-E);

Il — 01 (um) Secretario Adjunto Especial (céd. CC-6);

Il — 01 (um) Diretor do Departamento de Informatica (céd. CC-4);
IV —01 (um) Assessor Administrativo da SEESP (cod. CC-1);

Cémara Municipal de Macapa — Av. FAB, n° 800, Bairro Central, Macapa/AP
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V =01 (um) Assessor Administrativo da Informatica (cod. CC-1).
Art. 9°. A Secretaria Legislativa — SELEG, tem por atribuicdo prestar assessoramento
integral ao processo legislativo, sendo composta dos seguintes Cargos em Comissao:

I =01 (um) Secretario Legislativo (cod. CC-7);
Il =01 (um) Secretario Adjunto Legislativo (cod. CC-6);

[Il = 01 (um) Diretor do Departamento Legislativo (cod. CC-4);
IV — 02 (dois) Assessor Legislativo (cod. CC-2);
V =01 (um) Chefe de Diviséo de Redagao e Digitagao (cod. CC-2);
VI —01 (um) Chefe de Divisao de Apoio Legislativo (cod. CC-2);

VIl = 01 (um) Chefe de Divisao de Arquivo e Documentagéo (céd. CC-2)
VIIl = 01 (um) Chefe de Divis&o de Audio Visual (cod. CC-2);
IX =01 (um) Chefe de Apoio as Comissées (cod. CC-2);

X =01 (um) Chefe do Interlegis (cod. CC-2);

Xl - 05 (cinco) Assessor Administrativo da SELEG (c6d. CC-1).

Art. 10. A Secretaria de Finangas — SEFIN, tem por atribuigdo o planejamento e a
execucao da administragdo orgamentaria, financeira e contabil da Camara Municipal
sendo composta dos seguintes Cargos em Comisséao:

I =01 (um) Secretario de Finangas (cod. CC-7);

Il =01 (um) Secretario Adjunto de Finangas (céd. CC-6);

Il = 01 (um) Diretor do Departamento de Orcamento e Finangas (c6d. CC-4);
IV — 01 (um) Chefe de Divisdo de Contabilidade (c6d. CC-2);

V — 01 (um) Chefe de Divisdo de Orgamento (céd. CC-2);

VI - 01 (um) Chefe de Divisdo de Movimentagao Financeira (cod. CC-2);

VIl — 03 (trés) Assessor Administrativo da SEFIN (céd. CC-1).

CHAVE DE VERIFICACAO DE INTEGRIDADE: 5E70868CB1CFFCED4D87F2C8D1AF4138

Art. 11. A Secretaria de Gestéo de Pessoal — SEGEP, tem por atribuigdo a execugéo e
controle das atividades inerentes a gestdo de recursos humanos da Camara, sendo
composta dos seguintes Cargos em Comissao:

| — 01 (um) Secretario de Gestédo de Pessoal (c6d. CC-7);
[ =01 (um) Secretario Adjunto de Gestédo de Pessoal (c6d. CC-8):
[l = 01 (um) Diretor do Departamento de Pessoal e Treinamento (c6d. CC-4);

IV — 01 (um) Diretor do Departamento de Folha (cod. CC-4);
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V =01 (um) Chefe de Divisdo de Pessoal (cod. CC-2);
VI - 01 (um) Chefe de Divisao de Registro (cod. CC-2);

VIl = 01 (um) Chefe de Divisao de Estagio (céd. CC-2):

VIII = 01 (um) Chefe de Divisdo de Treinamento (cod. CC-2);
IX =01 (um) Chefe de Divisdo de Administragao (cod. CC-2);
X — 05 (cinco) Assessor Administrativo da SEGEP (céd. CC-1).

Art. 12. A Secretaria de Administragdo — SEAD, tem por atribuicdo o controle
patrimonial, a administracdo de material e de servigos, visando a manutencéo das
atividades da Camara, sendo composta dos seguintes Cargos em Comissao:

I =01 (um) Secretario de Administragao (cod. CC-7);

Il — 01 (um) Secretario Adjunto de Administragao (c6d. CC-6);
lIl =01 (um) Diretor do Departamento Administrativo (céd. CC-4);
IV — 01 (um) Chefe de Divisao de Material (cod. CC-2);
V =01 (um) Chefe de Divisao de Limpeza (céd. CC-2);
VI - 01 (um) Chefe de Divisao de Patriménio (c6d. CC-2);

VIl = 01 (um) Chefe de Divisdo de Manutengéo (c6d. CC-2);
VIII = 01 (um) Chefe de Protocolo Geral (c6d. CC-2);

IX — 05 (cinco) Assessor Administrativo da SEAD (céd. CC-1).

Art. 13. A Secretaria de Comunicagéo Social - SECOM, tem por atribuicdo a
coordenagao geral da comunicag&o interna e externa da Camara, sendo composta dos
seguintes Cargos em Comisséo:

I =01 (um) Secretario de Comunicagao Social (cod. CC-7);

Il =01 (um) Secretario Adjunto de Comunicagéo Social (c6d. CC-6);
Il = 01 (um) Diretor do Departamento da Radio Camara (céd. CC-4);
IV — 01 (um) Diretor do Departamento da TV Camara (cod. CC-4):

V =01 (um) Diretor de Departamento de Comunicagéo (c6d. CC-4);
VI =01 (um) Diretor de Departamento de Cerimonial (cod. CC-4);

VIl — 06 (seis) Assessor de Cerimonial (cod. CC-2);

VIl = 01 (um) Chefe de Divisdo de Clipping (céd. CC-2);

IX — 01 (um) Chefe de Divisao de Pesquisa e Redagéo (cod. CC-2);

Cémara Municipal de Macapa — Av. FAB, n° 800, Bairro Central, Macapa/AP
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X =01 (um) Chefe de Divisao de Audio Visual (cod. CC-2);

XI—01 (um) Chefe de Divisdo de Arte e Designer Grafico (cod. CC-2)

XlI - 03 (trés) Assessor Administrativo do Cerimonial (cod. CC-1);
XII'—= 01 (um) Assessor Administrativo da SECOM (céd. CC-1);
XIV — 02 (dois) Fotdgrafo (cod. CC-1);

XV — 04 (quatro) Cinegrafista (céd. CC-1).

Art. 14. O Gabinete da Guarda Civil da Camara Municipal de Macapa, Orgéo vinculado
diretamente ao Gabinete da Presidéncia da Camara, tem por atribuicdo organizar e
executar a fungdo de seguranga pessoal do Presidente da Camara e dos demais
Vereadores; a segurangca das Reunides Ordinarias, Extraordinarias e Itinerantes; o
apoio a seguranga patrimonial do Prédio da Camara de Vereadores de Macapa, que
sera composta por membros efetivos do Quadro de Servidores da Guarda Civil
Municipal de Macapa, com efetivo de:

| =01 (um) Inspetor Chefe;
[l =01 (um) Inspetor de 12 Classe;
[ll — 24 (vinte e quatro) Subinspetor e/ou Guarda Civil Municipal.

§ 1° O funcionamento do Gabinete da Guarda Civil da Camara Municipal de Macapa
serd disciplinado pelo Cédigo de Etica e Regimento Disciplinar da Guarda Civil
Municipal de Macapa (Lei Municipal n°. 063/2009, o CEDGCMM - Cédigo de Etica e
Disciplina da Guarda Civil Municipal de Macapa) e pelo Regimento Interno da Camara
Municipal de Macapa.

§ 2°. A chefia da Guarda Civil no ambito da Camara Municipal de Macapa, podera ser
exercida por: Inspetor Chefe, Inspetor de 12 Classe, Subinspetor ou Guarda Civil
Municipal, de competéncia privativa e livre nomeagdao do Presidente da Céamara
Municipal de Macapa.

Art. 15. O quantitativo de servidores referente a lotacdo do Gabinete de Vereador da
Camara Municipal de Macapa sera definido por Ato da Mesa Diretora, observando a
necessidade e a conveniéncia da administracdo e, o controle da assiduidade e
frequéncia laboral dos titulares dos Cargos em Comissdo de Assessoramento
Parlamentar — AP, lotados nos respectivos gabinetes, serdo de responsabilidade do
Vereador (a).

Paragrafo inico. Os valores dos vencimentos dos cargos em provimento em comissao
da estrutura administrativa da Camara Municipal de Macapa e da Estrutura
administrativa do Gabinete de Vereador, serdo regulamentados por esta Resolugéo.
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Art. 16. O servidor ocupante em Cargo de Provimento em Comissdo da Estrutura
Administrativa da Camara Municipal de Macapa, que desempenha atividade de
assessoramento nas Reunides Extraordinarias e ltinerantes, designados privativamente
pelo Presidente da Camara Municipal de Macapa, por meio de Portaria, recebera
parcela indenizatéria no percentual de até 25% (vinte e cinco por cento) do seu
vencimento bruto.
Art. 17. Sera descontado o percentual de 6% (seis por cento) referente a auxilio vale
transporte dos vencimentos de todos os servidores, com excegao dos cargos de
Secretarios, Secretario Adjuntos e assemelhados.
Art. 18. Os Servidores cedidos, comissionados ou contratados, lotados nos 6rgaos
administrativos deste Poder, no tocante as questbes administrativas, funcionais, e
disciplinares, estdo subordinados a Presidéncia da Camara Municipal de Macapa,
exceto para as questdes funcionais dos servidores do Quadro Especial em Extingéo da
Prefeitura Municipal de Macapa cedidos a Camara Municipal de Macapa e dos
servidores da Guarda Civil Municipal de Macapa, lotados no Gabinete da Guarda Civil
deste Poder, que serao tratadas respectivamente, pela Secretaria Municipal de Gestéo
da Prefeitura Municipal de Macapa e Guarda Civil Municipal de Macapa.
Art. 19. Revogam-se as Resolugées n°. 002/2019-CMM e 001/2024-CMM.

Art. 20. Esta Resolugédo entra em vigor na data de sua promulgagéo, com efeitos a
partir de 01 de margo de 2025.

Palacio JANARY NUNES, em 06 de Margo de 2025.

Ver. EﬁEéSON BAIA

1° Secretario

Cémara Municipal de Macapa — Av. FAB, n° 800, Bairro Central, Macapa/AP
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ANEXO | DO PROJETO DE RESOLUGAO N° 005/2025-CMM

CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO DIRETA E INSTITUCIONAL DA
ADMINISTRACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE MACAPA

TABELA |
NOMENCLATURA DO CARGO CODIGO/CARGO | REMUNERACAO DO 3
CARGO - R$ 2
CARGO DE PROVIMENTO EM cC-1 SALARIO MINIMO i
COMISSAO HEENTE 3
CARGO DE PROVIMENTO EM cC-2 1.700,00 0
COMISSAO | :
CARGO DE PROVIMENTO EM cC3 1.900,00 s
COMISSAO :
CARGO DE PROVIMENTO EM cC4 2.300,00 8
COMISSAO z
L
CARGO DE PROVIMENTO EM CC5 3.000,00 =
COMISSAO §
CARGO DE PROVIMENTO EM CC6 5.000,00 5
o O
COMISSAO -
CARGO DE PROVIMENTO EM | cc7 6.500,00 <
COMISSAO o
<
5
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ANEXO Il DO PROJETO DE RESOLUCAO N° /2025-CMM

CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO ASSESSORAMENTO
PARLAMENTARD{\ ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DE GABINETE DE
VEREADOR DA CAMARA MUNICIPAL DE MACAPA

TABELA Il ©

NOMENCLATURA DO CARGO CODIGO/CARGO REMUNERACAO DO ;
CARGO - R$ g

CARGO EM COMISSAO DE AP-1 SALARIO MINIMO VIGENTE E
ASSESSORAMENTO PARLAMENTAR Q
CARGO EM COMISSAO DE AP-2 1.650,00 @
ASSESSORAMENTO PARLAMENTAR e
CARGO EM COMISSAO DE AP-3 1.950,00 %
ASSESSORAMENTO PARLAMENTAR Q
CARGO EM COMISSAO DE AP-4 2.250,00 8
ASSESSORAMENTO PARLAMENTAR 0
CARGO EM COMISSAO DE AP-5 2.550,00 ¥
ASSESSORAMENTO PARLAMENTAR 2
CARGO EM COMISSAO DE AP-6 2.800,00 g
ASSESSORAMENTO PARLAMENTAR @
|_

(@]

S

S

m

&

>
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ANEXO i1l DO PROJETO DE RESOLUGAO N° /2025-CMM

MODELO DE DECLARAGAO DE APTIDAO LEGAL PARA POSSE CARGO EM
COMISSAO.

NOME:
CPF:

Declaro, sob as penas da Lei:

a) Nao exercer cargo, emprego ou fungao publica (salvo na condigédo de cedido para
Camara Municipal de Macapa ou ainda, incorrer na vedacgao do art. 42, XV e XVI| da
Constituicdo do Estado e da Lei Complementar n® 122/2018-PMM;

b) Nao Participar de geréncia ou administragao de sociedade privada, ndo exercer o
comercio, exceto na qualidade de acionista, cotista ou comendatario e nao ser
proprietario de firma individual (Lei Complementar n® 122/2018-PMM):

c) Nao possuir vinculo empregaticio com empresa privada e/ou desempenhar
quaisquer atividades em local e horario incompativeis com o exercicio do cargo em
comissao, sem a devida comprovagdo da compatibilidade, respeito em qualquer
caso, o limite acumulado da jornada de trabalho de 60 (sessenta) horas semanais
(Lei Complementar n® 122/2018-PMM);

d) Nao esta de licenca sem remuneracdo ou com contrato de trabalho suspenso de

cargo, emprego ou fungéo publica (Decisdo do TCU n° 255/198 e Acérdao 249/2005
— Plenario do TCU);

e) Nao ter sofrido penalidade que impossibilite a investidura em cargo publico (Lei
Complementar n® 122/2018-PMM);

Camara Municipal de Macapa — Av. FAB, n° 800, Bairro Central, Macapd/AP

oh

L . 1

e
8
g
=
@
]
4]
=
p
@
O
'—
2
<
10
I
o
ol
D
o
S
@
[a
0
o
©
o
S
o
®)
v
o
[=]

z

VERIFIQUE A AUTENTICIDADE EM https://macapa.wdsolucoes.com.br/autenticidadepdf

CHAVE DE VERIFICACAO DE INTEGRIDADE: 5E70868CB1CFFCED4D87F2C8D1AF4138

CODIGO DO DOCUMENTO: 008675




MUNICIPIO DE MACAPA ®

. PODER LEGISLATIVO g
CAMARA MUNICIPAL DE MACAPA Y
Macapa

Declaro ainda, também sob as penas da Lei:

a) Estar em pleno gozo de meus direitos politicos (art. 15 da Constituicao Federal);

b) Estar ciente de que devo comunicar a Administracdo da Camara Municipal de
Macapa qualquer alteracao que venha a ocorrer em minha vida funcional em

desacordo com o disposto nos itens acima e com as demais determinagdes legais
vigentes que regem a matéria:

c) Estar ciente da jornada de trabalho aplicada ao cargo que irei ocupar;
d) Estar ciente de que prestar declaragéo falsa € crime, nos termos do art. 299 do
Codigo Penal e que, caso assim reste evidenciado, a Camara Municipal de Macapa

promovera as medidas administrativas cabiveis, comunicando, inclusive, aos érgéos
competentes para apuragéo.

Macapa-AP, de de

Cémara Municipal de Macapd — Av. FAB, n° 800, Bairro Central, Macapa/AP
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MUNICIPIO DE MACAPA
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE MACAPA

ANEXO IV DO PROJETO DE RESOLUGAO N° /2025-CMM

MODELO DE DECLARAGAO (ISENTO DE APRESENTAR DECLARAGCAO DE
IMPOSTO DE RENDA.

Eu,

: CPF n°
,» €m cumprimento a Lei n°. 8.730/93, declaro sob as
penas da Lei, que estou isento de apresentacao da Declaragdo de Ajuste Anual
(Imposto de Renda), relativo ao exercicio de Ano Calendario

Por se verdade, firmo a presente Declaracgao.

Macapa-AP, de de

Nome completo do declarante (assinatura por extenso)

Ver. ENDER%/ BAIA

1° Secretario

Camara Municipal de Macapa — Av. FAB, n° 800, Bairro Central, Macapa/AP
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